Zakladni Skola, Praha 10, Veronské namésti 391, prispévkova organizace
se sidlem Veronské namésti 20/391, 109 00 Praha 10

10. VNITRNI RAD SKOLNIi DRUZINY

C.j.. Spisovy / skartaéni znak ZSVN 764/2019 A. 1. Al0
Vypracoval: Radka Medelska, vedouci vychovatelka
Schvalil: Megr. Jitka Urbankova, feditelka skoly
Pedagogicka rada projednala dne

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9. 2024

Smérice nabyva ucinnosti ode dne: 1.9. 2024

Zmény ve smérnicijsou provadeény formou cislovanych pisemnych dodatku, které tvoii soucédst tohoto predpisu.

Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy stanovi podle § 29 odst. 2, §111 a odst. 3, §112,
§ 121 odst., 1, § 123 odst. 5 a § 161 ¢ odst. 2 pism. c) zakona ¢. 561/2004 Sb., o piredskolnim,
zakladnim, stfedni, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon), ve znéni zékona
€. 472/2011 Sb. Zakona ¢. 333/2012 Sb., zakona ¢. 82/2015 Sb. A zakona ¢. 101/2017 Sb.

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedSkolnim, zédkladnim stfednim, vys$$im
odbormém a jiném vzdélavani v platném znéni (déle jen ,,8kolsky zakon*) vydévam jako statutarni
organ Skoly pro Skolské zatizeni Skolni druZinu tento vnitini fad Skolni druziny.

Tato smérnice uréuje pravidla provozu, a rezim Skolni druziny.

Zasady smérnice:
- musi byt vydana pisemné,
- nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi piedpisy,
- nesmi byt vydana se zpétnou Gc¢innosti,
- vznika na dobu neurcitou.

1. Zajmové vzdélavani se uskuteciiuje

a) pravidelnou zdjmovou, vychovnou, rekreacni nebo vzdélavaci Cinnosti véetné moznosti
piipravy na vyucovani,

b) prilezitostnou zajmovou, vychovnou, rekreacni nebo vzdélavaci ¢innosti véetné moznosti
pfipravy na vyucovani,

c) osvétovou cCinnosti vcetné shromazdovani a poskytovani informaci pro déti, zaky
a studenty,

d) popiipad¢ i dalsi osoby, a ¢innosti vedouci k prevenci rizikového chovani a vychovou
k dobrovolnictvi,

e) individudlni praci, zejména vytvarenim podminek pro rozvoj nadani déti, zakt a studentq,

f) vyuziti oteviené nabidky spontannich ¢innosti,

g) vzdélavacimi programy navazujicimi na ramcové vzdélavaci programy Skol.



2. Zajmové vzdélavani se uskutecfiuje formou pravidelné denni dochazky, pravidelné
dochazky nebo nepravidelné a prilezZitostné dochazky

Pro ucely této vyhlasky se rozumi

a) pravidelnou denni dochdzkou pftihldseni k zdjmovému vzdélavani nejméné 4 dny
v tydnu po dobu nejméné 5 po sob¢ jdoucich mésicti,

b) pravidelnou dochazkou pfihlaSeni k zdjmovému vzdélavani v rozsahu nejméné
jedenkrat za 2 tydny po dobu nejméné 5 po sob€¢ jdoucich mésict, které neni
pravidelnou denni dochazkou,

¢) nepravidelnou a prilezitostnou dochazkou ptihlaseni k zajmovému vzdélavani v jiném
rozsahu, nez je uvedeno pod pismeny a) a b).

Poslani Skolni druZiny

Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlagkou &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani,
v platném znéni. Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyucovani mezistupeti mezi vyukou ve
$kole a vychovou v roding. SD neni pokradovanim §kolniho vyudovéni, ma sva specifika, kterd ji
odlisuji od $kolniho vyudovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeleni zajmové ¢&innosti,
odpocinku a rekreace zaki, ¢aste¢né také dohledu nad zaky.

3. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupci ve $kolni druziné
a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahu s pedagogickymi pracovniky

Prava a povinnosti ucastnikl ¢innosti Skolni druziny (dale jen ,,zaka*), jejich zakonnych zastupci
a pedagogickych pracovnikl jsou dana skolskym zakonem.

3.1. ZAci jsou povinni

a) fadn€ dochézet do Skolni druziny,

b) dodrzovat vnitinifad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravia bezpecnosti,
s nimiZ byli seznamenti,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovniki vydané v souladu s pravnimi piedpisy
a Skolnim nebo vnitfnim fadem,

d) informovat Skolské zafizeni o zmén¢ zdravotni zptisobilosti, zdravotnich obtizich nebo
jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na prib¢h vzdélavani,

e) dokladat divody své nepiitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim
fadem,

f) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro priibéh vzdélavani nebo bezpecnost Zéka
a zmény v téchto udajich.

3.2. Z4ak se ve $kolni druzing chova sluiné k dospélym i jingm zakéim $koly, dba pokynii
pedagogickych a provoznich pracovnik.

3.3. Zak chodi vhodné a ¢&ist& upraven a oblegen, s ohledem na planované &innosti. Udrzuje
prostory Skolni druziny v Cistoté a potfadku, chrani majetek pfed poSkozenim.

3.4. Zéaci chrani své zdravi i zdravi spoluzakli; Zaktim jsou zakazény vSechny Cinnosti, které
jsou zdravi skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych népojl, zneuzivani navykovych
a zdravi Sskodlivych latek).

3.5. Informace o nepiitomnosti zaka ve Skolni druzing ziskava vychovatel od tfidniho ucitele
pii predavani 74kl do Skolni druZiny po skonéeni vyucovani.

3.6. Zak ma pravo na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili, méa pravo vzdélani
a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, ndbozenstvi, na odpocinek a dodrzovani
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zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi piedpisy se
vztahem k jeho pobytu a Cinnosti v druziné. Kazdy traz nebo vznik $kody, ke kterému
doslo v souvislosti s ¢innosti druZiny, hlasi bez zbytecného odkladu.

3.7. Z4ak nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s ¢innosti SD a mohly by ohrozit zdravi
a bezpecnost jeho nebo jinych osob.

3.8. Zvlaste hrubé opakované slovni a imyslné fyzické utoky zdka vici zaméstnancim skoly
nebo Skolského zafizeni se povazuji za zdvazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych
Skolskym zakonem. Dopusti-li se zak takovéhoto jednani, oznami feditelce Skoly nebo
Skolského zafizeni tuto skuteCnost orgdnu socidlné-pravni ochrany déti, jde-li o
nezletilého, a statnimu zastupitelstvi do nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom
dozvédél. V piipad¢ zvlasté zavaznc¢ho zavinéného poruSeni povinnosti stanovenych
Skolskym zakonem feditelka Skoly vylouci Zaka ze Skolského zafizeni.

3.9. Prava pedagogickych pracovnikli

Pedagogicti pracovnici maji pii vykonu své pedagogické ¢innosti pravo:

a) na zajiSténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické Cinnosti, zejména na
ochranu pfed fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zakt, student
nebo zdkonnych zastupcti déti a zakd a dalSich osob, které jsou v piimém kontaktu
s pedagogickym pracovnikem ve skole,

b) aby nebylo do jejich pfimé pedagogické Cinnosti zasahovdno v rozporu s pravnimi
predpisy,

¢) na vyuzivani metod, forem a prostfedkl dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a cili
vzdélavani pii pfimé vyucovaci, vychovné, specidln¢ pedagogické a pedagogicko-
psychologické ¢innosti,

d) volit a byt voleni do Skolské rady,

e) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

3.10. Povinnosti pedagogickych pracovnikii

Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zédkonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve
smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavat mi¢enlivost a chranit pfed zneuzitim data, idaje
a osobni udaje a zaméstnancu Skoly, citlivé osobni tidaje, informace o zdravotnim stavu déti, zak
a studentl a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni a Skolniho
poradenského pracoviste, s nimiz pfiSel do styku, shromazdovat pouze nezbytné tidaje a osobni
udaje, bezpecné je ukladat a chranit pted neopravnénym pfistupem, neposkytovat je subjektiim,
které na n¢€ nemaji zdkonny narok, nepotiebné tidaje vyfazovat a dal nezpracovavat.

4. Provoz a vnitini rezim Skolni druZziny

Prihlasovani a odhlaSovani
Reditelka skoly stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2
vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzd¢lavani zptsob evidence uc€astniki takto:

4.1. Ve Skolni druzin¢ je urCena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera
zajistuje prihlaSovani a odhlaSovani zakt, kontroluje vybirani poplatkd, piedavani
informaci rodi¢lm, vyfizovani ndmétl a stiznosti. PfihlaSovani do Skolni druZiny probiha
formou pisemné piihlasky do Skolni druziny. Odhlasovani ze Skolni druziny je téz
pisemnou formou.

4.2. O piijeti Gcastnika k ¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zdjmové
¢innosti se rozhoduje na zaklad¢ pisemné prihlasky. Soucasti prihlasky k pravidelné
vychovné, vzdélavaci a zajmové ¢innosti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupct Giastnika
o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu tGcastnika z druziny.
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Kritéria pro pfijeti do Skolni druziny:

a)
b)

c)
d)
e)

f)

4.3.

7k, ktery se vzdélava v ptipravné tiid¢ skoly

74k, ktery se vzdélava v prvnim ro¢niku Skoly

74k, ktery se vzdélava ve druhém ro¢niku Skoly

zak, ktery se vzdelava ve tretim ro¢niku Skoly

zak, ktery se vzdélava ve ¢tvrtém a patém rocniku Skoly, je pfijiman pouze v piipad€ volné
kapacity Skolni druziny,

prednost ma zak, jehoz sourozenec z piipravné ttidy, z prvniho — tfetiho ro¢niku Skoly je
Jiz piijat do skolni druziny.

Uplata je splatna pfedem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zafi aZ leden
a unor az cerven. Vyse uplaty je stanovena predem na cely skolni rok.
1. 500,-K¢ mésicné, bez ohledu na délku pobytu ditéte ve skolni druzing,
2. 100,-K¢ mésicné, za ucast na krouzku Skolni druziny. Déti, které nejsou piihlasené
k pravidelné dochazce do Skolni druziny a navstévuji krouzek Skolni druziny.

Splatnost uplaty je do konce mésice zafi a unora pfislusného $kolniho roku na tfidni fond
pfislusného ditéte.

Pokud

za dité neni zaplacen poplatek, vedouci vychovatel o tom uvédomi feditelku Skoly

nejpozdéji do jednoho mésice. Reditelka §koly rozhodne o piipadném vylouceni ditéte ze skolni
druziny z divodu neplaceni poplatku.

44.
a)

b)

c)

4.5.

Vysi tplaty mize teditelka Skoly snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize:

ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je piijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zakona o pomoci v hmotné nouzi,

ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci naleZi zvyseni piispévku na péci podle zdkona
o socialnich sluzbach, nebo

ucastnik svéteny do péstounské péce ma narok na prispévek na tihradu potieb ditéte podle
zakona o statni socialni podpote a vySe uvedenou skute¢nost prokaze feditelce Skoly.

Pokud za dité neni uhrazena Uplata, feditelka Skoly miize rozhodnout o vylouceni zaka ze
Skolni druziny.

5. Organizace ¢innosti

5.1.
Rezim

Provozni doba SD je od 6,00 do 8,00 hodin a od 11,40 do 18,00 hodin.
dne ve skolni druziné

Ranni SD 6.00 — 7.45 prichody déti, spontanni ¢innost, odpoc¢inkova ¢innost

7.45 —hygiena, odchod déti s vychovatelem na vyu€ovani

Po vyucovani 11.40 nebo 12.35 po vyucovani pievzeti déti od uciteli

pfedéani informaci o détech, hygiena, obéd
do 14.00 hygiena a odpocinkové Cinnosti, rekreatni a zajmové
¢innost

14.00 — 15.30 hygiena, vychazky a pobyt venku se zaméfenim na
zajmovou Cinnost a rekreacni ¢innost, v piipad¢ Spatného pocasi
¢innosti ve Skole. V tuto dobu napliiujeme Skolni vzdélavaci
program

15.30 — 15.45 hygiena, svacina, odchody déti

15.45 — 16.00 ptiprava na vyucovani v piipad¢ zajmu déti



Koncova SD 16.00 — 18.00 rekreacni a odpoc¢inkova ¢innost nebo ¢innost
zajmovych utvard SD, odchody domu, pfiprava na vyucovani
v piipad¢ zajmu déti

5.2. Pfedani déti po vyucovani do skolni druziny.
Déti prebiraji vychovatelky SD od ttidnich ucitelek osobné.

5.3. Doba odchodu ¢ vyzvedavani déti ze SD. Déti si mohou rodi¢e vyzvednout pouze

prostiednictvim Cipového systému. Dité bude propusténo z oddéleni na zaklad¢ pouziti
¢ipu. Podrobné informace k ¢ipovému systému jsou k dispozici na webovych strankach
Skoly. Pokud opravnény vyzvedavajici nebude mit u sebe Cip, vypiSe vyzvedavaci
formulaft, na zaklad¢ kter¢ho bude ovétena totoznost u pani vychovatelky, ktera nasledné
dité propusti.
Pokud dité odchézi bez doprovodu, tedy Sadm/Sama, je pro vychovatelku zdvazna doba
odchodu uvedenarodici v piihlasce. V jiny ¢as lze dité uvolnit pouze na pisemnou zadost
rodicl, piislusné vychovatelce ptes Bakalare, do kolonky Mimotddna zména samostatnych
odchodi. Telefonické uvoliiovani nelze akceptovat.

5.4. Pfi nevyzvednuti Zdka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdfive podle moznosti
informuje telefonicky rodi¢e Zaka a osoby uvedené na piihlasce ditte do SD, pokud je
tento postup bezvysledny,

a) na zéklad¢ ptedchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,

b) na zédklad¢ ptedchozi dohody s obecnim ufadem kontaktuje pracovnika obecniho
uradu,

¢) pozada o pomoc Policii CR.

5.5. Odd¢leni se napliuji nejvyse do poctu 30 tcastnikd.

5.6. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditelka $koly na navrh vedouci
vychovatelky Skolni druziny.

5.7. Druzina realizuje vychovné vzdélavaci Cinnost ve vychové mimo vyu€ovani zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych Cinnosti; v piipadé potfeby umoziuje
zaktm pfipravu na vyucovani.

5.8. Pfechod détize SD do dalsich mimodruzinovych a mimoskolnich aktivit. Détisi z oddéleni
vyzvedavaji lektofi nebo trenéfi piisluSnych aktivit a po ukonceni déti opét predéavaji zpét
do oddé¢leni. Za cestu déti do mimodruzinového krouzku a zpét do druziny nenesou
zodpovédnost vychovatelé, v tuto dobu ptebiraji zodpovédnost za déti lektofi a trenéfi.

5.9. Cinnosti druziny se mohou zucastnovat i zaci nezafazeni do druziny, pokud se této ¢innosti
neucastni plny pocet zakl zafazenych do druZiny stanoveny pro odd¢leni nebo skupinu.

5.10. Informace o preruseni ¢innosti Skolni druziny zvefejni feditelka Skoly na vefejné
pfistupném misté, pifipadné¢ informace o podminkidch vzdélavani v jiné druziné. Po
projednani se zfizovatelem a dohod¢ s fediteli jinych druzin.

6. Podminky zajiSténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili

6.1. VSichni zaci se chovaji pfi pobytu ve skole 1 mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi
a majetek svij ani jinych osob. Zakim neni v dob€ mimo vyucovani povoleno zdrzovat
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se v prostorach skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dozor zpisobilou osobou. Kazdy
uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakl ve Skolni budové, nebo mimo
budovu pfi akci potfadané Skolou Zaci ithned ohlasi. Vychovatelé Skolni druziny provedou
prokazatelné pouceni zaka v prvni hodiné Skolniho roku a dodatecné pouceni zakt, kteii
pfi prvni hodiné chybéli, provedou o tom pisemny zaznam. Skola odpovidé za zaky v dobé
dané rozvrhem ¢innosti druziny.

6.2. VSichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly
povinni piihlizet k zdkladnim fyziologickym potifebam déti a vytvaret podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro pfedchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné
informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

6.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji pfedpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii
praci a protipozarni piedpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohroZujici zdravi
a bezpecnost osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy,
je jejich povinnosti informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v rdmci svych
schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zaki a v piipadé
nahlého onemocnéni zdka informuji bez zbyte¢nych priitahti vedeni Skoly a rodice
postizeného zaka. Nemocny zdk muze byt odeslan k 1ékafskému vySetieni ¢i oSetfeni jen
v doprovodu zékonnych zéstupcti, ¢i jimi povétenych dospélych osob.

6.4. Pii Grazu poskytnou zakovi prvni pomoc, zajisti informovanost zadkonnych zastupcu.
V piipadé potieby volaji zdchrannou sluzbu. Uraz ihned hlasi vedeni skoly a vyplni zaznam
do knihy urazii. OSetfeni a vyplnéni zdznami zajiStuje ten pracovnik, ktery byl jeho
svédkem nebo ktery se o ném doveédél prvni.

7. Podminky zachazeni s majetkem S$koly nebo Skolského zatizeni ze strany déti, Zaku
a studenti

7.1. U kazdé€ho svévolného posSkozeni nebo zni¢eni majetku Skoly ¢iosob je vyZzadovana thrada
od rodict zéka, ktery poskozeni zptisobil. Pti zdvaznéjsi Skodé nebo nemoznosti vyiesit
nahradu Skody s rodici je vznik $kody hlasen Policii CR, ptipadné orgdnim socialni péce.

7.2. Ztraty véci hlasi Zaci neprodleng svému vychovateli. Zaci dbaji na dostateéné zajisténi
svych véci - uzamykani Saten, ttid.

7.3. Do skolni druziny Zaci nenosi cenné véci. Hodinky, Sperky, mobilni telefony apod. maji
neustale u sebe, maji zakazéano je odkladat, pouze z bezpe¢nostnich diivodl ana vyslovny
pokyn vychovatele, ktery zajisti jejich ischovu.
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8. Pravidla pro hodnoceni vysledkii vzdélavani Zaki a studentt

Pokud zak naruSuje soustavné skolni fad a ¢innost Skolni druziny, mlize byt rozhodnutim feditelky
$koly z druziny vylougen. Reditelka $koly miize rozhodnout o vyloudeni zaka ze SD, pokud tento
zak soustavné nebo n&jakym vyznamnym projevem porusil kazenl a potadek, ohrozuje zdravi
a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych
dtvodu.

9. Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:



a) pisemné piihlasky déti;jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupci ucastnika o
rozsahu dochazky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny,

b) tiidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné piehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné
dochazky déti,

c) celoro¢ni plan ¢innosti,

d) ro¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly,

e) vnitini fad Skolni druZiny, rozvrh ¢innosti,

f) knihu Grazl a zdznamy o urazech déti a zaka.

10. Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly povéfen
zaméstnanec: vedouci vychovatelka Skolni druziny a feditelka Skoly.

2. ZruSuje se pfedchozi znéni vnitiniho fadu, jeho uloZeni se fidi spisovym fadem Skoly.

3. Rad nabyva u¢innosti dnem 1.9. 2024

V Praze dne 1.9. 2024



