Zakladni Skola, Praha 10, Veronské namésti 391, prispévkova organizace
se sidlem Veronské namésti 20/391, 109 00 Praha 10
10. VNITRNI RAD SKOLNi DRUZINY
C.j.. Spisovy / skartatni znak ZSVN  710/2025 A. 1. A10
Vypracoval: Radka Medelska, vedouci vychovatelka
Schvalil: Mgr. Jitka Urbankova, feditelka skoly
Pedagogicka rada projednala dne 26.8.2025
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9. 2025
Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1.9. 2025
Zmény ve smérnici jsou provadény formou &islovanych pisemnych dodatki, které tvori soucast tohoto predpisu.

Ministerstvo skolstvi, mladeze a télovychovy stanovi podle § 29 odst. 2, §111 a odst. 3, §112,
§ 121 odst., 1, § 123 odst. 5 a § 161 c odst. 2 pism. ¢) zdkona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim,
zakladnim, stfedni, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon), ve znéni zékona
¢. 472/2011 Sb. Zakona ¢. 333/2012 Sb., zakona ¢. 82/2015 Sb. A zakona ¢. 101/2017 Sb.

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedSkolnim, zdkladnim stfednim, vysSim
odborném a jiném vzdélavani v platném znéni (dale jen ,,Skolsky zakon) vyddvam jako statutarni
organ Skoly pro Skolské zatizeni Skolni druzinu tento vnitini fad Skolni druZziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu, a rezim Skolni druziny.

Z4sady smérnice:
- musi byt vydana pisemné,
- nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi piedpisy,
- nesmi byt vydadna se zpétnou ucinnosti,
- vznika na dobu neurcitou.

1. Zajmové vzdélavani se uskuteciiuje

a) pravidelnou z4jmovou, vychovnou, rekrea¢ni nebo vzdélavaci Cinnosti véetné moznosti
pfipravy na vyucovani,

b) piilezitostnou zajmovou, vychovnou, rekreacni nebo vzdélavaci ¢innosti véetné moznosti
pfipravy na vyucovani,

c) osveétovou cCinnosti véetné shromazdovani a poskytovani informaci pro déti, zaky
a studenty,

d) popiipadé i dalsi osoby, a ¢innosti vedouci k prevenci rizikového chovani a vychovou
k dobrovolnictvi,

e) individudlni praci, zejména vytvarenim podminek pro rozvoj nadani déti, zakl a studentt,

f) vyuziti oteviené nabidky spontannich ¢innosti,

g) vzdélavacimi programy navazujicimi na ramcové vzdelavaci programy Skol.



2. Zajmové vzdélavani se uskuteCniuje formou pravidelné denni dochazky, pravidelné
dochazky nebo nepravidelné a prileZitostné dochazky

Pro ucely této vyhlasky se rozumi

a) pravidelnou denni dochazkou piihlaSeni k zajmovému vzdélavani nejméné 4 dny
v tydnu po dobu nejméné 5 po sobé jdoucich mésici,

b) pravidelnou dochazkou pftihlaSeni k zajmovému vzdélavani v rozsahu nejméné
jedenkrat za 2 tydny po dobu nejméné 5 po sobé jdoucich mésict, které neni
pravidelnou denni dochéazkou,

¢) nepravidelnou a pfilezitostnou dochazkou ptihlaseni k zajmovému vzdélavani v jiném
rozsahu, nez je uvedeno pod pismeny a) a b).

Poslani Skolni druziny

Skolni druZina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zijmovém vzdélavani,
v platném znéni. Skolni druZina tvofi ve dnech $kolniho vyudovani mezistupeti mezi vychovou a
vzdélavanim ve $kole a v roding. SD neni pokradovanim $kolniho vyucovani, ma sva specifika,
ktera ji odliduji od §kolniho vyu¢ovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni zajmové ¢innosti,
podle uvedené vyhlasky.

3. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupci ve §kolni druziné
a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahu s pedagogickymi pracovniky

Prava a povinnosti G¢astnikl ¢innosti Skolni druziny, jejich zakonnych zastupcti a pedagogickych
pracovniki jsou dana Skolskym zakonem.

3.1. Ugastnici jsou povinni

a) fadn¢ dochazet do Skolni druziny

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, ptedpisy a pokyny k ochran¢ zdravi a bezpecnosti,
s nimiz byli sezndmeni

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikli vydané v souladu s pravnimi piedpisy
a Skolnim nebo vnitinim fadem

d) informovat Skolské zatizeni o zméné zdravotni zptsobilosti, zdravotnich obtizich nebo
jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na priibéh vzdélavani

e) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro prib¢h vzdélavani nebo bezpecnost zaka
a zmény v téchto udajich

3.2. Utastnik se ve §kolni druziné chova sluiné k dosp&lym i jinym wéastnikiim $koly, dba
pokynt pedagogickych a provoznich pracovnikd.

3.3. Ucastnik chodi vhodné a &isté upraven a obleden, s ohledem na planované &innosti.
Udrzuje prostory Skolni druziny v Cistoté a pofadku, chrani majetek pted poskozenim.

3.4. Ucastnici chrani své zdravi i zdravi spolutcastnikli; i¢astnikiim jsou zakazany vSechny
¢innosti, které jsou zdravi Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych napoji,
energetickych ndpojl, zneuzivani ndvykovych a zdravi skodlivych latek).

3.5. Informace o nepfitomnosti Gc¢astnika ve Skolni druziné ziskava vychovatel od tfidniho
ucitele pti predavani zakt do Skolni druziny po skonceni vyucovani.



3.6. Uastnik ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nésili, ma pravo na
vzdélani ana svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, naboZenstvi, na odpocinek
a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek, mé pravo byt sezndmen se vSemi
predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druzin€. Kazdy traz nebo vznik Skody, ke
kterému doSlo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbytecného odkladu
vychovatelce.

3.7. Utastnik nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s ¢innosti SD a mohly by ohrozit
zdravi a bezpecnost jeho nebo jinych osob.

3.8. Zvlasté hrubé opakované slovni a umyslné fyzické utoky ucastnika vii¢i zaméstnancim
Skoly nebo Skolského zafizeni se povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti
stanovenych Skolskym zakonem. Dopusti-li se ucastnik takovéhoto jednani, oznami
feditelka Skoly nebo Skolského zafizeni tuto skutecnost organu socidlné-pravni ochrany
déti, jde-li o nezletilého a statnimu zastupitelstvi do nasledujiciho pracovniho dne potg,
co se o tom dozvédél. V piipadé zvlasteé zdvazného porusSeni povinnosti stanovenych
Skolskym zdkonem feditelka Skoly vylouci ucastnika ze Skolského zatizeni.

3.9. Prava pedagogickych pracovniki

Pedagogicti pracovnici maji pti vykonu své pedagogické ¢innosti pravo:

a) na zajiSténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické Cinnosti, zejména na
ochranu pted fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zakd, studentt
nebo zakonnych zastupcl déti a zaka a dalSich osob, které jsou v piimém kontaktu
s pedagogickym pracovnikem ve $kole,

b) aby nebylo do jejich pfimé pedagogické Cinnosti zasahovdno v rozporu s pravnimi
predpisy,

¢) na vyuzivani metod, forem a prostredk dle vlastniho uvéazeni v souladu se zdsadami a cili
vzdelavani pifi pfimé vyucovaci, vychovné, specidlné¢ pedagogické a pedagogicko-
psychologické ¢innosti,

d) volit a byt voleni do skolské rady,

e) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

3.10. Povinnosti pedagogickych pracovnikt

Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve
smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavat mi¢enlivost a chranit pted zneuzitim data, udaje
a osobni udaje zaméstnanct skoly, citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim stavu déti, zaki
a studenti a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni a Skolniho
poradenského pracovisté, s nimiz prfisel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné tidaje a osobni
udaje, bezpecné je ukladdat a chranit pired neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjektim,
které na n€ nemaji zdkonny narok, nepotiebné udaje vytazovat a dal nezpracovavat.

4. Provoz a vnitini reZim §kolni druziny

PrihlaSovani a odhlaSovani
Reditelka skoly stanovi ve vnitfnim tadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2
vyhlasky €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdelavani zpisob evidence ucastnik takto:

4.1. Ve skolni druzin€¢ je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, kterd
zajistuje piihlasovani a odhlaSovani ucastnikii, kontroluje vybirani poplatkti, predavani
informaci rodi¢tim, vyfizovani ndmétid a stiznosti. Pfihlasovani do $kolni druziny probiha
formou pisemné PFrihlasky k zajmovému vzdélavani. Odhlasovani ze Skolni druziny je
téz pisemnou formou.



4.2.

O pfijeti ucastnika k ¢innosti druziny ve form¢ pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové
¢innosti se rozhoduje na zakladé¢ pisemné piihlasky. Soucasti pirihlasky k pravidelné
vychovné, vzdélavaci a zajmové Cinnosti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcii ucastnika
o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu tcastnika ze Skolni druziny.

Kritéria pro pfijeti do Skolni druziny:

a)
b)

c)
d)
e)

f)

4.3.

zak, ktery se vzdélava v pripravné tiide skoly

74k, ktery se vzdelava v prvnim ro¢niku skoly

zak, ktery se vzdélava ve druhém ro¢niku skoly

zak, ktery se vzdelava ve tretim ro¢niku Skoly

74k, ktery se vzdelava ve ¢tvrtém a patém rocniku skoly, je pfijiméan pouze v piipad€ volné
kapacity skolni druziny,

pfednost ma zak, jehoz sourozenec z ptipravné tiidy, z prvniho — tfetiho ro¢niku Skoly je
jiz ptijat do Skolni druZiny.

Uplata je splatna predem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zaii aZ leden
a unor az ¢erven. VySe uplaty je stanovena pfedem na cely Skolni rok.
1. 500,-K¢ mésicné, bez ohledu na délku pobytu ditéte ve Skolni druzin€,
2. 100,-K¢ mésicné, za Gcast na krouzku skolni druziny. Déti, které nejsou piihlasené
k pravidelné dochéazce do skolni druziny a navstévuji krouzek Skolni druziny.

Splatnost uplaty je do konce meésice zaii a Unora pfislusného Skolniho roku na tfidni fond
piislugného Gcastnika (informace o platbach na fond od TU)

Pokud

za Ucastnika neni zaplacen poplatek, vedouci vychovatel o tom uvédomi feditelku Skoly

nejpozdéji do jednoho mésice. Reditelka §koly rozhodne o piipadném vyloudeni Gcastnika ze
Skolni druziny z diivodu neplaceni poplatku.

4.4.
a)

b)

c)

Vysi uplaty miize feditelka Skoly snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize:

ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je ptijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zékona o pomoci v hmotné nouzi,

ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci nalezi zvySeni ptispévku na péci podle zakona
o socialnich sluzbach, nebo

ucastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na ptispévek na tthradu potieb ditéte podle
zakona o statni socialni podpoie a vySe uvedenou skutecnost prokéaze teditelce skoly.

5. Organizace ¢innosti

5.1

Provozni doba SD je od 6,00 do 8,00 hodin a od 11,40 do 18,00 hodin.

Rezim dne ve skolni druziné

Ranni SD 6.00 — 7.35 ptichod do ranni SD (spontanni &innost, odpo&inkova

¢innost)
7.45 — hygiena, odchod ucastnikii s vychovatelkou na vyucovani

Po vyucovéni 11.40 nebo 12.35 po ukon&eni vyucovani pievzeti uéastniki od TU

pfedani informaci, hygiena, obéd

do 14.00 ve svych odd¢lenich odpocinkové cinnosti, rekreacni,
zajmové ¢innosti

14.00 — 15.30 jsou ucastnici zaméstnani ¢innostmi dle tydenniho
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planu kazdého oddé€leni, v ptfipadé piiznivého pocasi pobyvaji
ucastnici venku se zaméfenim na rekreacni Cinnost. V tuto dobu
naplnujeme Skolni vzdélavaci program a Wcastnici nejsou
vydavany zakonnym zastupciim nebo povérenym osobam.

15.30 — 15.45 hygiena, svacina, postupné odchody ucastniki
15.45 — 16.00 zayjmova ¢innost

Koncova SD 16.00 — 18.00 rekreacni a odpoc¢inkova ¢innost nebo ¢innost

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

zajmovych utvari SD, odchody ti¢astniki

Skolni druzina pravidelné vyuziva i jiné prostory $koly — t&locvi¢nu,
pocitacovou ucebnu, keramickou dilnu, cvi¢nou kuchyiiku, atletické
a dopravni hfisté. Za prechody déti je vzdy zodpovédna
vychovatelka.

Predani déti po vyucovani do $kolni druziny.
Déti piebiraji vychovatelky SD od tiidnich ucitelek osobné.

Doba odchodu & vyzvedavani déti ze SD. Dé&ti si mohou rodi¢e vyzvednout pouze
prostiednictvim ¢ipového systému Bellhop. Uéastnik bude propustén z oddéleni na zakladé
pouziti konkrétniho Cipu. Podrobné informace k ¢ipovému systému jsou k dispozici na
webovych strankéch Skoly. Pokud opravnény vyzvedavajici nebude mit u sebe Cip, vypise
formulat ve vestibulu Skoly, na zidklad¢ kterého bude ovéfena totoznost u pani
vychovatelky, ktera nasledn¢ ucastnika propusti.

Pokud ucastnik odchazi bez doprovodu, tedy Sdm/Sama, je pro vychovatelku zdvazna doba
odchodu uvedena rodici v pfihlasce. V jiny ¢as lze dité uvolnit pouze ,,Mimoradnou
zménou“ v systému Bellhop, ktery si zada rodi¢ (viz. pokyny k Bellhop) sam do 8
hodin. Nebo zpravou pfislusné vychovatelce pfes Komens do Bakalati, nejpozdéji do
10:30 hodin. Telefonické uvoliiovani nelze akceptovat.

Pfi nevyzvednuti ucastnika do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdiive podle
moznosti informuje telefonicky rodi¢e Zaka a osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD,
pokud je tento postup bezvysledny,
a) na zadklad¢ predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dit¢,
b) na zaklad¢ predchozi dohody s obecnim urfadem kontaktuje pracovnika obecniho
uradu,
¢) pozada o pomoc Policii CR.

Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢innosti schvaluje feditelka $koly na navrh vedouci
vychovatelky Skolni druziny.

Oddéleni se naplnuji nejvyse do poctu 30 ucastnika.

Piechod tcastnikt ze SD do dalsich mimo druZinovych a mimogkolnich aktivit.
Utastniky si z oddéleni vyzvedavaji lektoti nebo trenéii piislusnych aktivit a po ukon&eni
ucastniky opét predavaji zpét do oddéleni. Za cestu ucastnikli do mimo druzinového
krouzku a zpét do druziny nenesou zodpovédnost vychovatelky, v tuto dobu piebiraji
zodpoveédnost za ucastnik lektofi a trenéfi.



5.8.

5.9.

Cinnosti druziny — z4jmového krouzku, se mohou zc¢astnovat 1 ucastnici nezarazeni do
druziny, pokud se této Cinnosti neucastni plny pocet Uc€astnikii do druZiny zatazenych,
stanoveny pro oddéleni nebo skupinu.

Informace o preruseni Cinnosti Skolni druziny zvetejni fteditelka Skoly na vefejné
pfistupném misté, piipadn¢ informace o podminkdch vzdélavani v jiné druziné. Po
projednani se ziizovatelem a dohod¢ s fediteli jinych druzin.

6. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

VSsichni Gcastnici se chovaji pii pobytu ve Skole i mimo skolu tak, aby neohrozili zdravi
a majetek svij ani jinych osob. Ucastnikim neni v dob& mimo vyuovani povoleno
zdrzovat se v prostorach Skoly, pokud nad nimi neni vykonévan dozor zpiisobilou osobou.
Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu ucastnikl ve Skolni budové,
nebo mimo budovu pii akci potadané skolou ucastnici ihned ohlési. Vychovatelé Skolni
druziny provedou prokazatelné pouceni ucastnikii v prvni hodin¢ Skolniho roku a
dodate¢né pouceni UcCastnik, ktefi pii prvni hodin€ chybéli, provedou o tom pisemny
zaznam do TK. Skola odpovida za Gi¢astniky v dob& dané rozvrhem ¢innosti druziny.

VSsichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly
povinni pfihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam ucastnikii a vytvaret podminky pro
jejich zdravy vyvoj a pro ptedchézeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné
informace k zajisténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi.

Pti urazu poskytnou ucastnikovi prvni pomoc, zajisti informovanost zdkonnych zéastupcti.
V ptipadé potteby volaji zachrannou sluzbu. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni ziznam
do knihy uraz. OSetieni a vyplnéni zaznamul zajiStuje ten pracovnik, ktery byl jeho
svédkem nebo ktery se o ném doveédél prvni.

KIisté — vychovatelka zkontaktuje zdkonného zastupce a informuje o nalezu piisatého
klistéte. Zakonny zastupce miize piijit do Skoly klist¢ ihned vyndat a ucastnik mutize
pokracovat v aktivitich SD. Vychovatelka neni povinna kli§té ucastnikovi vyndat, ale
zapiSe nalez do knihy urazu.

7. Podminky zachazeni s majetkem S$koly nebo $kolského zaiizeni ze strany déti, zaku
a studentu

7.1.

7.2.

7.3.

U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly ¢i osob je vyzadovana uhrada
od rodict ucastnika, ktery poSkozeni zpusobil. Pfi zavaznéj$i Skodé nebo nemoznosti
vyfesit ndhradu Skody s rodici je vznik Skody hlasen Policii CR, pfipadné organiim socialni
péce.

Ztraty véci hlasi ucastnici neprodlené svému vychovateli. Ucastnici dbaji na dostatecné
zajisténi svych véci - uzamykani Saten, tiid.

Do skolni druziny ucastnici nenosi cenné véci, jako chytré hodinky, Sperky, mobilni
telefony apod., pokad ano, maji je neustdle u sebe ulozené ve svém Skolnim batohu.
Utastnici maji zakazano je odkladat, pouze z bezpe&nostnich diivodii a na vyslovny pokyn
vychovatele, ktery zajisti jejich ischovu. Mobilni telefony a jina elektronika je zakazana
pouzivat ke hrdm a nataceni obrazového nebo zvukového zdznamu.
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8. Pravidla pro hodnoceni vysledku vzdélavani Zaka a studenti

Reditelka $koly mize rozhodnout o vylouéeni uéastnika ze SD, pokud tento uéastnik soustavné
nebo n¢jakym vyznamnym projevem porusil kidzen a potadek, ohrozuje zdravi a bezpecnost
ostatnich, dlouhodob¢ svévolné nenavstévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych divodu.

9. Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:

a)
b)

pisemné piihlaSky ucastnikl; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcii
ucastnika o rozsahu dochéazky a zptisobu odchodu tc¢astnika z druziny,

tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné prehledy vychovné vzdélavaci préace, véetné
dochazky déti,

celoro¢ni plan ¢innosti,

ro¢ni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly,

vnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti,

knihu trazii a zaznamy o urazech déti a zaki.

10. Zavéreéna ustanoveni

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly povéfen
zaméstnanec: vedouci vychovatelka Skolni druziny a feditelka Skoly.

ZruSuje se predchozi znéni vnitiniho fadu, jeho ulozeni se fidi spisovym fadem skoly.
Rad nabyva G¢innosti dnem 1. 9. 2025

V Praze dne 1. 9. 2025



